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LAMPIRAN 

A. Panduan Wawancara 

dalam melakukan wawancara, peneliti membekali diri dengan sebuah 

panduan atau pedoman wawancara untuk memudahkan peneliti dalam 

melakukan wawancara. Wawancara ini diajukan kepada informan 

penelitian yaitu orang-orang yang menjadi sumber informasi dalam 

mendapatkan data-data penelitian. 

 

Lampiran 1 Panduan Wawancara 

No. Aspek Pertanyaan Informan 

1. Pencatatan Arsip Bagaiamana prosedur pencatatan arsip 

yang dilakukan di Dinas Perpustakaan 

dan Arsip Kabupaten Deli Serdang? 

Eva Yanti, A.Md.Kom 

Staff Pengolah Data 

Informasi 

(informan utama) 

2. Pengendalian dan 

Pendistribusian 

Arsip 

Apa saja arsip yang dikelola di Dinas 

Perpustakaan dan Arsip Kab. Deli 

Serdang? Apakah semua jenis arsip 

dikelola disini? 

 

Tohong Daulae, S.Sos 

Staff Pengolah Data 

Informasi 

(informan utama) 

3. Pengendalian dan 

Pendistribusian 

Arsip 

Bagaimana proses pengendalian arsip di 

Dinas Perpustakaan dan Arsip 

Kabupaten Deli Serdang ini? 

 

Sari Nainggolan 

Staff Pranata Kearsipan 

(informan utama) 

4. Pengendalian dan 

Pendistribusian 

Arsip 

Dalam system manajemen kearsipan 

tentu ada regulasi/pedoman yang 

diterapkan. Di Dinas Perpustakaan dan 

Arsip Kabupaten Deli Serdang ini 

regulasi/pedoman apa yang digunakan 

dalam pengelolaan arsip? 

Tohong Daulae, S.Sos 

Staff Pengolah Data 

Informasi 

(informan utama) 

5. Pengendalian dan 

Pendistribusian 

Arsip 

Sebagai lembaga kearsipan apakah 

Dinas Perpustakaan dan Arsip 

Kabupaten Deli Serdang ini hanya 

mengelola arsip statis saja? 

 

Tohong Daulae, S.Sos 

Staff Pengolah Data 

Informasi 

(informan utama) 
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6. Pengendalian dan 

Pendistribusian 

Arsip 

Dalam pengorganisasian pengelolaan 

arsip terdapat tiga asas yaitu asas 

sentralisasi, desentralisasi, dan asas 

kombinasi (gabungan sentralisasi dan 

desentralisasi). Terkait ketiga asas 

tersebut asas apa yang digunakan di 

Dinas Perpustakaan dan Arsip 

Kabupaten Deli Serdang ini? 

 

Tohong Daulae, S.Sos 

Staff Pengolah Data 

Informasi 

(informan utama) 

7. Pengendalian dan 

Pendistribusian 

Arsip 

Bagaimana juga dengan proses 

pendistribusian arsip di Dinas 

Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Deli 

Serdang? 

 

 

Eva Yanti, A.Md.Kom 

Staff Pengolah Data 

Informasi 

(informan utama) 

8. Penyimpanan 

Arsip 

Bagaimana penyimpanan arsip yang ada 

di Dinas Perpustakaan dan Arsip 

Kabupaten Deli Serdang ini? 

 

Tohong Daulae, S.Sos 

Staff Pengolah Data 

Informasi 

(informan utama) 

9. Penyimpanan 

Arsip 

Apakah arsip yang ada di Dinas 

Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Deli 

Serdang ini disimpan di depo arsip 

semua? 

 

Sari Nainggolan 

Staff Pranata Kearsipan 

(informan utama) 

10. Penyimpanan 

Arsip 

Bagaimana proses atau tahapan-tahapan 

dalam penyimpanan masing-masing 

arsip? 

 

Sari Nainggolan 

Staff Pranata Kearsipan 

(informan utama) 

11. Pemeliharaan dan 

Pengawasan 

Arsip 

Apakah ada kesulitan dalam proses 

penemuan kembali arsip pada saat arsip 

itu diperlukan? 

 

Eva Yanti, A.Md.Kom 

Staff Pengolah Data 

Informasi 

(informan utama) 
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12. Pemeliharaan dan 

Pengawasan 

Arsip 

Apakah di Dinas Perpustakaan dan 

Arsip Kabupaten Deli Serdang ini 

pernah terjadi kasus kehilangan arsip, 

banjir arsip atau masalah-masalah arsip 

lainnya? 

 

Eva Yanti, A.Md.Kom 

Staff Pengolah Data 

Informasi 

(informan utama) 

13. Pemeliharaan dan 

Pengawasan 

Arsip 

Apakah ada program pelaksanaan 

pelatihan atau peningkatan kompetensi 

bagi petugas kearsipan di dinas ini? 

Tohong Daulae, S.Sos 

Staff Pengolah Data 

Informasi 

(informan utama) 

14. Pemeliharaan dan 

Pengawasan 

Arsip 

Bagaimana proses pengawasan arsip 

yang dilaksanakan di Dinas 

Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Deli 

Serdang ini? 

 

Tohong Daulae, S.Sos 

Staff Pengolah Data 

Informasi 

(informan utama) 

15.  Pemindahan dan 

Pemusnahan 

Arsip 

Bagaimana proses dalam kegiatan 

pemindahan arsip? 

 

Eva Yanti, A.Md.Kom 

Staff Pengolah Data 

Informasi 

(informan utama) 

16. Pemindahan dan 

Pemusnahan 

Arsip 

Bagaimana tahapan dalam proses 

penyusutan arsip yang dilaksanakan di 

Dinas Perpustakaan dan Arsip 

Kabupaten Deli Serdang? 

 

Tohong Daulae, S.Sos 

Staff Pengolah Data 

Informasi 

(informan utama) 

17. Pemindahan dan 

Pemusnahan 

Arsip 

Siapa yang bertanggungjawab dalam 

kegiatan pemusnahan arsip? 

 

Tohong Daulae, S.Sos 

Staff Pengolah Data 

Informasi 

(informan utama) 
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A. Dokumentasi Penelitian 

 

Lampiran 1.2 Staff Pengolah Data Informasi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lampiran 1.3 Staff Pranata Kearsipan 
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Lampiran 1.4 Staff Pengolah Data Informasi 
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Lampiran 1.5 Surat Izin Penelitian 
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Lampiran 1.6 Surat Balasan Penelitian 

 


